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代表取締役社長　〇〇〇〇様

始　末　書

　このたびは私の不注意で、お客様からお預かりした現金◯◯◯◯円を紛失してしまい、誠に申し訳ございませんでした。
　◯月◯日◯時〜◯時頃、レジ対応時の金銭授受の際に、紙幣の枚数を良く確認せず現金を受け取ってしまったようです。閉店後にレジの残高が合わないことに気づき、レジ周辺および店内を探したのですが見つかりませんでした。本当に申し訳ございません。
　上司には紛失が明らかになった時点ですぐに報告いたしました。また経理部にも本件を申告し、然るべき経理処理をしていただくことになりました。多大なご迷惑をおかけしましたこと、心からお詫び申し上げます。
　なお、今回の件で現金以外に紛失したものはございません。

　今後はこのようなことが無いよう、金銭授受の際にはお客様と一緒に金額の確認をするよう再発防止に心がけたいと存じます。
　二度と同じ不始末を犯さぬよう細心の注意を払う所存でございます。反省の証しとして本書を提出致します。本当に申し訳ございませんでした。
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